
 
 

 

RESPONSABLE ACHATS 

 

MEMOART est une société active sur le marché du loisir créatif, et plus particulièrement du 

scrapbooking (mise en page d’albums photos), où elle occupe une position de leader européen grâce 

à son concept et marque AZZA. Son principal canal de distribution est un réseau de vente directe, 

fort de 650 vendeurs à travers la France et le Benelux. Elle se développe également à l’export via un 

système de franchises. 

 

Afin de compléter son équipe de management, elle recherche un(e) responsable des achats pour un 

régime mi-temps : 

 

La fonction 

 

Mémo’Art a sa propre équipe créative en interne qui crée l’ensemble des produits de la marque 

AZZA, et avec qui vous travaillez en étroite collaboration. 

 

- Vous contribuez activement au process R&D en assurant le sourcing des produits de manière 

proactive et continue. A cette fin, vous êtes en permanence à l’affût des meilleures sources 

possibles d’approvisionnement. Vous explorez de nouvelles pistes afin d’alimenter le service 

création (matières, techniques, packaging,…) pour d’éventuels produits futurs. Vous vous tenez 

au courant des tendances du marché et de l’offre concurrentielle. 

 

- Vous êtes responsable des différentes étapes du processus achat : 

o Etablissement du calendrier de sortie produits, du rétroplanning et des prévisions de 

vente avec le service création et marketing. 

o Recherche des fournisseurs aptes à réaliser les produits et le packaging. 

o Appels d’offre, négociation des conditions d’achat (prix, délai de livraison et de 

paiement,…) et sélection des fournisseurs. 

o Suivi de la production (envoi fichiers techniques, validation des échantillons, suivi des 

délais) et de la livraison dans les délais convenus (transport, dédouanement). 

o Validation de la première livraison et gestion des éventuels problèmes de qualité, 

livraison, facturation. 

o Transmission des informations nécessaires au responsable des approvisionnements pour 

les commandes suivantes. 

o Suivi des performances de vente des premiers mois de lancement. 

 

- Vous êtes responsable de la marge globale de la société et de l’optimisation des prix de revient. 

A cette fin, vous (re)négociez en permanence  les conditions avec l’ensemble des fournisseurs 

(prix, escompte, délai paiement, partenariat). Vous avez des objectifs dont vous monitorez 

l’atteinte à travers vos tableaux de bords.  

 

- Vous assurez les aspects administratifs liés à la fonction achats (création fiche 

article/commande/livraison dans l’ERP, contrôle des factures, traitement mails,…).  

 

- Vous rapportez directement à la direction et travaillez en collaboration avec l’ensemble des 

services de la société (principalement création, marketing et approvisionnement). 



 
 

 

 

Le profil 

 

- Vous disposez d’une expérience significative en gestion des achats.  

- Vous êtes proactif, dynamique et curieux. 

- Vous aimez négocier dans le cadre d’une approche win-win avec les fournisseurs. A cette fin, 

vous appréciez le contact et les relations humaines. 

- Vous faites preuve d’un bon sens de l’organisation et de la planification. 

- Vous êtes résistant au stress et êtes capable de gérer d’importants problèmes liés aux délais de 

livraison non respectés, qualité insuffisante,… 

- Vous aimez travailler en équipe. 

- Vous êtes flexible et vous déplacez volontiers. 

- Vous êtes capable de construire, de comprendre et d’exploiter des tableaux de bord chiffrés. 

- La connaissance de l’Anglais est indispensable et le néerlandais est un atout. 

- Vous êtes à l’aise avec l’outil informatique. 

 

 

Notre offre 

 

Nous vous offrons l’opportunité de : 

 

- Participer au développement d’une société dynamique et à taille humaine en pleine expansion, 

en prenant pleinement part au développement de son offre produits et à son innovation. 

- Intégrer une société consciente de sa responsabilité sociétale et portée par les valeurs 

humaines qu’elle véhicule. 

- Contribuer à l’ouverture de notre économie régionale en participant à l’expansion de notre 

société sur le plan international. 

- Un package salarial attrayant et la hauteur de vos compétences et expériences. 

 

Vous êtes intéressé, contactez Florence Trokay : Florence@azzascrap.com ou 0494/10 93 93 

Mémoart, rue Georges Cosse, 20 à 5380 Fernelmont (Namur) 

Site web : www.azzaworld.com  Page facebook : www.facebook.com/azzaworld 

 


